Lieferanten-Best Practices SOLVAY

Rechnung

Rechnungsanweisungen:
Die Solvay-Bestellnummer muss auf Rechnungen angegeben werden.
Achtung: Bitte nur eine Bestellung pro Rechnung erwahnen.

Bestellungen

o Bestellanforderung: Eine Bestellanforderung muss vor jeder
Lieferung zwingend erstellt werden.

o Bestatigung: Lieferanten mussen innerhalb von 10 Werktagen die
von Solvay gesendete Bestellung bestatigen.

Reichen Sie lhre Rechnung ein:

Eine Anleitung zum Einreichen Ihrer Rechnungen ist HIER verfligbar.
Vermeiden Sie Nacharbeiten und Verzdogerungen, indem Sie lhre
Rechnungen nicht zweimal versenden.

o Bedingungen bestatigen: Bitte bestatigen Sie die
Bestellbedingungen (Preis, Menge und Liefertermin), indem Sie auf
den Link in der E-Mail klicken.

o Anleitung: Schritt-fur-Schritt-Videos zur Auftragsbestatigung
sind HIER verfugbar.

Verfolgung lhrer Rechnung:
Lieferanten miissen sich im Invoice Tracking_Portal registrieren, um den
Zahlungsstatus ihrer Rechnungen zu verfolgen.

o Abgelaufene Links: Sollte der Weblink abgelaufen sein und
Anderungen an der Bestellung erforderlich sein, kontaktieren Sie uns
bitte Uber das Supplier Inquiry Webform (Option: Bestellung und
Lieferungen).

Allgemeine Anfragen sind in unseren FAQ zu finden.

Aktualisieren Sie lhre Informationen

Uber Anderungen benachrichtigen: Bitte informieren Sie uns tiber sdmtliche

o Lieferverzogerungen: Bitte informieren Sie uns umgehend ber - el . _ €
Anderungen, damit wir Ihre Dateninformationen aktuell halten kdnnen.

Lieferverzogerungen und andere Unstimmigkeiten.

Bankdaten: Bitte senden Sie fiir Bankdaten- oder Uberweisungsanderungen
eine E-Mail an: payment.securityprocess@solvay.com.

Weitere Aktualisierungen: Fur weitere Datenaktualisierungen, wie E-Mail-
Adresse und Telefonnummer, kontaktieren Sie bitte unseren Einkaufer.

Unsere Transaktionsprozess im Detail HIER
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Auftragsbestatigung

1 Empfang und Uberpriifung
von E-Mails

Eine E-Mail mit einem Bestatigungslink
fur Ihre Bestellung wird von Solvay an Sie
gesendet.

Vergewissern Sie sich, dass Sie
samtliche relevanten Informationen und
Bedingungen uberprifen.

Nach Uberpriifung aller Informationen
klicken Sie auf den Link in der E-Mail.
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Dear supplier,

Please find enclosed our Purchase Order number  45%¥*%%%% ang any related
attachments.

Ifyou find a link at the top of this email, Full or Partial

Confirmation of this purchase order is required through that secure web
link. Confirmation is required within 10 days, after this period, if no
confirmation is received the purchase order will be considered as
accepted.

You can find the step-by-step guide of how to confirm this purchase
arder in the following links:
hitps /A solvay.comienisuppliersiricks-and-tips-suppliers-videos

[fyou need additional support, have doubts or want to submit other
types of inquiries, please inform us via our contact form below (you can
write in your local language). Please ensure you mention the subject of
this email and any additional information you find relevant.

Link for the contact form:
hitpsJhwww.solvay.comienisuppliersfinguing

Bitte beachten Sie, dass Sie 10 Werktage Zeit haben, um
die Bestellung zu bestatigen.

Sollte der Link ablaufen, kontaktieren Sie uns bitte Uber

das Supplier Inquiry Webform (Option: Bestellung und

Lieferungen).

2 Vollstandige Bestatigung

Sobald alle Angaben korrekt sind, klicken
Sie auf den Link in der E-Mail und dann
auf ,Vollstandig akzeptiert”.

Ca meszage, ainsi gue toute plece jointe, est exclusivement adresse au(x) destinataine(s) nomme(s) et peut contenir des information
message par emewr, menci de le debruire el d'en avertir immedialement lemetieur. Toule copie, ransmissicn ou divulgation, integrale
pas nOMMes comme destinataine est interdile, Mous utiisons wn logiciel anti-vinus mais nous denions toule responsabiite au cas ou

conlenus dans ce message ou toule piece joinke,

PO Details General
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To confinm Purchase Onder 45 i Full, click on the ‘Fully Accepted” button, to review Cuantity. Delivery date andior Price click on the 'Panially Accepted'.

I Fully Accepted | @ Partially Sccepied
>

3 Teilbestatigung

Falls Anderungen am Liefertermin, der
Menge oder dem Stiickpreis erforderlich
sind, klicken Sie auf den Link in der E-Mail
und dann auf ,Teilweise akzeptiert"”.

To confinm Purchase Order 4£_ ____ 5 in full, click on the “Fully Accepted” button, to review Quantity. Delvery date andlor Price click on the "Panially Accepted:.
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¢ Purchase Order Confirmation

Propose the item you are not able to confirm for Quantity, Defivery Date or Unit Price in the Purchase Order, when done click “Submit’.
Note: All tems you have not propased a change will be considered as accepted.

| New Dote: ctvmpay B3| New Guantity

Challenged ltems

PO REm Descrigtion riew Quaniity ew Delivery Date  Mew Uni Price Per Price unit
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Purchase Order Confirmation

To confirm Purchase Order 4¢
Price click on the 'Partially Accepted'.

5 in full, click on the Fully Accepted’ button, to review Quantity, Delivery date and/or

I Thank you! Your Purchase Order Confirmation was successfully sent. x |

If you are not able to confirm for Payment / Incoterms, or for any other reason, please contact us via our form [url]. Please
ensure that you mention the Solvay's purchase order number in the description.

v

Ihre Bestellung ist bestatigt worden.

Sie konnen den Liefertermin, die Menge
und den Stiickpreis andern:

« Wahlen Sie die entsprechende Zeile im
Dropdown-Meni aus, in der Sie
Anderungen vornehmen mdchten.

« Bitte fillen Sie die notwendigen Felder
aus.

« Wahlen Sie im Kalender einen neuen
Liefertermin aus und geben Sie den
neuen Stlickpreis oder die neue Menge
ein.

« Klicken Sie auf ,+Artikel hinzufiigen®.

« Vergewissern Sie sich, dass das Feld
,Pro“in der urspriinglichen Bestellung
unverandert bleibt.

 Bitte wahlen Sie eine weitere Zeile aus
dem Dropdown-Mend, um zusatzliche
Positionen in der Bestellung
anzufechten.

SOLVAY

4 Anderungen iibermitteln

Uberpriifen Sie samtliche
vorgeschlagenen Anderungen erneut,
um deren Richtigkeit zu gewahrleisten.
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Bitte klicken Sie auf die Schaltflache
"Senden” unten.
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Solvay Uberpriift jetzt Inre Anderungen
und informiert Sie per E-Mail tiber den
aktuellen Stand.


https://www.solvay.com/en/suppliers/inquiry

Versenden und verfolgen Sie lhre Rechnung. SOLVAY

Versenden und Verfolgen lhrer
Rechnungsdaten

Sie finden ausfihrliche Informationen HIER,

R

3 Rechnungseinreichung

In diesem Abschnitt wird angegeben, wo Sie Ihre Rechnungen einreichen missen.

2 Schrittfolgen

inutzen. Es ist jedoch erforderlich, dass Sie sich in unserem Portal anmelden, um darauf zugreifen zuI
i kénnen. Informationen dazu finden Sie auf der folgenden Seite. i

E Invoice Submission Invoice Tracking i

Wabhle lhre:
E (_.f? (@solvay.com é? Link to Invoice Tracking Tool i

e Region i

e Land ilhr Unternehmen ist nicht verpflichtet, das ARIBA beizutreten, um unser Invoice Tracking Tool zu;

e Solvays Standort
4 Invoice Tracking Portal

Hier gelangen Sie zu unserem Portal fur die Statusabfrage lhrer Rechnungen.
Sie koénnen die korrekte Ubermittlung Ihrer Rechnungen bestatigen und deren
Status effizient verfolgen.

Klicken Sie auf "Starten".

For invoices submission and tracking, select the company
you are invoicing:

Region Country Site entity

Tips &

Tricks for
Betrachten Sie in den Suppliers
nachfolgenden Videos Schritt fur
Schritt, wie Sie lhre Rechnung
nachverfolgen konnen!

N/

\/
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Melden Sie sich am Solvay InvoiceTracking Portal an SOLVAY

Unser Invoice Tracking Portal ist auf SAP Ariba gehostet.
Es ist moglich, den Status lhrer Rechnungen und Zahlungen einzusehen und alle notwendigen Dokumente herunterzuladen.

corgenches AP Afbe: | Kot aivire 8 fiorisng e Zogpoe s
Falls Sie keines besitzen, befolgen Sie die Geben Sie samtliche erforderlichen Befolgen Sie diese Anweisungen:
nachstehenden Schritte: Informationen ein und setzen Sie die o Kontaktieren Sie uns Uber das Supplier

e Gehen Sie zur Anmeldeseite des Aktivierung Ihres Kontos fort. Inquiry We?form (Optign: ,,Buchhaltung und
Lieferanten im SAP Ariba Network, indem Es wird eine Bestatigungs-E-Mail versandt. (Zza:ltllr]:]?j:d gznn(,;lr:)\{;)lce Tracking Portal
Ste HIER klicken. Klicken Sie auf den Link, um den . Wirgwerden Sie%penach.richtigen sobald Ihr

e Klicken Sie auf "Jetzt registrieren”, um ein Aktivierungsprozess zu vollenden. Jugana freigeqeben ist ,
kostenfreies Standardkonto im Ariba Ihre ANID (Ariba Network ID) wurde inonsons

Network zu erstellen. i erfolgreich erstellt. | S — —

SAP Ariba /\\ i i

Supplier Login Anleitung: So finden Sie Ihre ANID:

1.Klicken Sie oben rechts auf die Initialen
lhres Namens.

2.In den ,Einstellungen®. Dort ist es moglich,
lhre ANID (ANxxxxxxxxxxx) einzusehen.

Durch die Durchfiihrung dieser Schritte konnen Sie den Status lhrer Rechnungen und Zahlungen effizient verfolgen.


https://service.ariba.com/Supplier.aw/109572067/aw?awh=r&awssk=qKlDbmMn&dard=1&ancdc=2
https://www.solvay.com/en/suppliers/inquiry
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Lieferanten auf Ariba Commerce Automation //\\

SOLVAY

Solvay implementierte SAP Ariba, um elektronische Bestellungen und Rechnungen mit Lieferanten zu verwalten.
Bestellungen werden Uber die Plattform versendet, und Lieferanten kdnnen ihre Rechnungen einreichen.

1 Eine Bestatigung der Bestellung

Zugriff auf die Bestellung erhalten:

e Klicken Sie in der E-Mail auf ,,Bestellungi

abwickeln” und loggen Sie sich ein.

Erstellung der Auftragsbestatigung:

o Wahlen Sie die Option "Auftragsbestatigung

erstellen”.
o Bitte wahlen Sie "Bestellung abschlielRen”.

Einzelheiten eingeben:

e Geben Sie die BestelIbestétigungsnummerE

ein.
e Erganzen Sie das geschatzte Lieferdatum.

Einreichen:

o Klicken Sie auf ,Fortfahren” und dann aufi

,Absenden”.

Bitte beachten Sie: Der Bestellstatus wird auf
'Bestatigt” gedndert. Bei anderen
Unstimmigkeiten informieren Sie Solvay bitte
Uber das_Supplier Inquiry Webform.

2 Eine Rechnung einreichen
' Registrieren Sie sich bei SAP Ariba:

e Gehen Sie zur Anmeldeseite des Lieferanten im
SAP Ariba Network und loggen Sie sich ein.

Erstellung einer Rechnung:

o Navigieren Sie zum Mendu "Erstellen” und
wahlen Sie "Rechnung erstellen” aus.

e Geben Sie die Bestellnummer ein oder wahlen
Sie die Bestellung aus lhrer Liste aus.

Geben Sie die Rechnungsdetails ein:

o Bitte flillen Sie die obligatorischen Felder wie
Rechnungsnummer, Datum und Artikeldetails
aus.

e Vergewissern Sie sich, dass alle Angaben mit
der Bestellung ubereinstimmen, um
Verzogerungen zu vermeiden.

Senden Sie die Rechnung ab:

o Uberpriifen Sie die Rechnung auf Korrektheit.
e Klicken Sie auf ,Senden”, um die Rechnung an
Solvay zu Ubermitteln.

3 Verfolgen Sie lhrer Rechnung

Zugriff auf das Invoice Tracking Portal erhalten:
e Melden Sie sich in Ihrem SAP Ariba-Konto an.
e Gehen Sie zum Bereich ,Rechnungen”.

Anzeigen des Rechnungsstatus:
o Wahlen Sie die gewlinschte Rechnung aus.
e Sie haben die Moglichkeit, den aktuellen
Status sowie Aktualisierungen einzusehen.

Herunterladen von Dokumenten:
e« Bei Bedarf konnen Rechnungskopien und
zugehorige Dokumente direkt vom Portal
heruntergeladen werden.

Unterstiitzung anfordern:
o Falls Schwierigkeiten auftreten oder
zusatzliche Unterstlutzung erforderlich ist,
nutzen Sie bitte das Supplier Inquiry Webform.

Mit diesen Schritten verwalten Sie lhre Bestellungen und Rechnungen bei Ariba effizient und reibungslose Transaktionen gewahrleisten
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Navigation auf der Webseite fiir Solvay-Lieferanten SOLVAY

Alle diese Informationen und mehr sind auf unserer Solvay-Lieferanten-Website verfugbar.
| | 2
1 Zum Lieferanten-Website. 2 Bei Anfragen
Wahlen Sie die Option "FAQ", um Antworten auf haufig gestellte Fragen zu
erhalten.

Q, search @ Locations EF‘_onmct Us|
Ry~
7

So LVAV Our company Products & Solutions Sustainability Media Career v Investm

Precurementat Solvay Track your inveices Cur transactional process ARIBA rﬁﬂ- -l Become a supplier

Besuchen Sie die Website von Solvay.
Bitte klicken Sie auf "Uns kontaktieren”.
Klicken Sie auf "Lieferanten”, um die Solvay-Lieferanten-Website

zu besuchen.
M“ |
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Purchase Order & Deliveries and Invoices & Payments for non-ARIBA suppliers
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3 Zusatzliche Hilfe
Konsultieren Sie bei Bedarf unsere Tutorial-Videos.

Product & Solution Inguiry Hurman Rescurces Media H H H H H
Nutzen Sie das Supplier Inquiry Webform, um mit uns in Kontakt zu treten.
Send us your queslions about our sclutions and Comact our HR team, cansult our labest job Cortact our team for media and public relstions -
producis opportunitics quesiaons
* Kontaktinformationen
See more See more S more [ |
Mame
Email | |
i Narme der Firma l | Videos mit Tipps und Hinweise fir Lieferanten
Steveridentilikationsnummer
i
I (MwSL., Stevemummer, CNPJ, | |
I ;}Lﬁﬁﬁikglim} So bestitigen Sie eine Bestellung via Weblink
I So bestitigen Sie eine Bestellung iiber Ariba
I * Art der Abfrage
: So erstellen Sie lhre Rechnung in Ariba
Investors Communication | Suppliars Besiellung und Lieferungen Wendor Workflow Webform L
) . ) So verfolgen Sie eine Rechnung
Comact our mestor relations departmem Send your gereral questions about Sohvay. Man product I vist our suppliers’ paqe, track your invoioe, or became
relxted. o supplier
: R Buchhalung und Zahlungen Uberprifung des Bankkontos
See more See more I S more -
I ARIBA Network VM| - Bestellersiellung — Green River

AL

Durch die Navigation auf der Solvay-Lieferanten-Website erhalten Sie problemlos die benotigten Ressourcen und Unterstiitzung.
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