
供应商最佳实践
采购订单

发票说明:
发票上必须注明Solvay的采购订单编号。
请注意，每张发票只能对应一份采购订单。

提交发票:
请点击此处查阅如何提交发票。
避免返工和延误：请勿重复发送发票。

跟踪发票:
供应商须在我们的发票追踪平台注册，以跟进发票的付款状态。

若有任何疑问，请参阅我们的常见问题解答。

发票

保持信息更新。
通知变更: 请通知我们任何变更，以保持您在我们数据库中的信息
为最新。

银行信息: 若要更改银行详细信息或汇款信息，请发送电子邮件
至：payment.securityprocess@solvay.com 。

其他更新: 如需更新其他数据，例如电子邮件地址和电话号码，请
联系我们的采购人员。

我们的交易流程详细说明请点击这里

采购订单要求：在进行任何交货之前，必须要求提供采购订单。

确认：供应商收到Solvay发送的采购订单后， 需要在10个工作日
内确认。

确认条件：请点击电子邮件中提供的链接，确认采购订单的条件
（价格、数量和交货日期）。

说明：点击此处观看逐步确认订单的视频。

链接已失效：若网络链接已过期且需要修改采购订单，请使用
Supplier inquiry webform （选项：采购订单和交货）与我们
联系。

延迟交货：请务必通知我们任何交货延迟和其他差异。
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确认采购订单

您将收到一封来自 Solvay 的电子邮件，
其中包含确认采购订单的链接。

请确保检查所有相关信息和条件。
在审核完所有信息后，请点击邮件中的链
接确认

请注意！您有10个工作日的时间确认采购订单。

如果链接失效，请通过 Supplier inquiry webform （选

项：采购订单和交货）与我们联系。

若所有资料无误，请点击电子邮件内的链
接，然后选择“完全接受”。

您的采购订单已被确认。

若需更改交货日期、数量或单价，请点击
电子邮件内的链接，然后选择“部分接
受”。

您可以修改：交货日期、数量和单价。

请在下拉列表中选择您要更改的相应
行。
填写所要更改的信息。
在日历中选择新的交货日期，并输入新
的单价或数量。
请点击“+增加项目”。
确保“每项”字段与原始采购订单中的
字段保持一致。
若需对采购订单中的其他项目提出异
议，请从下拉列表中选择另一项。

请仔细检查所有拟议的更改，确保一切
正确无误。

点击底部的“提交”按钮。

Solvay 正在审查您的更改，后续将通
过电子邮件向您发送更新。

45******

接收和查阅电子邮件 完全确认 修改提交部分确认
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贵司无需在ARIBA上注册即可使用我们的Invoice tracking 跟进发票状态，但您需要注册我们的门
户网站才能使用它。请查看下一页了解操作步骤。

选择您的：
区域
国家
Solvay的工厂名称

点击“开始”

 提交和跟踪发票

请点击此处以获取更多详细信息。 以下指示告知在哪里提交发票

查看视频逐步了解如何跟踪您
的发票！

提交和跟踪发票信息

请按以下步骤操作

提交发票

发票追踪平台
这平台是我们用于查询发票状态。
您可以验证发票提交是否正确，并有效地跟踪其状态。

https://www.solvay.com/en/suppliers/track-your-invoice
https://www.solvay.com/en/suppliers/track-your-invoice
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Solvay发票追踪门户注册
我们的发票跟踪门户托管在 SAP Ariba 平台。 
该门户允许您查看发票和付款的状态，并下载所需的任何文件。

请按照以下步骤执行：
请点击此处，前往供应商的 SAP Ariba
Network 登录页面。
请点击“立即注册”以在Ariba Network
上创建免费的标准账户。

输入所有必填信息已完成账户激活。
确认邮件将被发送给您，点击邮件中的链接以
完成激活过程。
您的ANID（Ariba Network ID）现已创建。

注意：如何查找您的 ANID： 
点击应用程序右上角的姓名首字母。1.
在“设置”中，您可以看到您的ANID
（ANxxxxxxxxxxx）。

2.

请按照以下说明操作：
通过Supplier inquiry webform (选
项：“会计和付款”，然后选择“发票跟踪门
户（访问和支持）”） 与我们联系。
一旦您的访问权限获批，我们将尽快回复
您。

通过执行这些步骤，您可以有效地追踪发票和付款的状态。

建立 SAP Ariba 账户 激活帐户 申请使用发票跟踪门户

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109520037/aw?awh=r&awssk=NUDynsNX&dard=1&ancdc=1
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登录 SAP Ariba：
前往供应商的SAP Ariba Network登录页
面，然后登录您的账号。

创建发票：
j进入“创建”菜单，然后选择“创建发
票”。
输入采购订单编号或从您的列表中选择对
应的采购订单。

输入发票的详细信息：
请填写必填信息，如发票号码、日期和项
目详细信息。
确保所有细节与采购订单相符，以避免延
误。

提交发票：
检查发票的准确性。
点击“提交”以将发票发送至Solvay。

Ariba Commerce Automation 的供应商
Solvay已经采用 SAP Ariba 来管理与供应商的电子采购订单和发票。 
采购订单将通过该平台发送，供应商也将通过该平台提交发票。

查看采购订单：
点击邮件中的“处理订单”按钮并登录。

创建订单确认：
选择“创建订单确认”。
选择“确认订单”。

输入详细信息：
输入订单确认编号。
输入预计交货日期。

提交：
点击“下一步”，然后点击“提交”。

注意：采购订单状态将更改为“已确认”。如
有任何差异，请通过Supplier Inquiry﻿
Webform通知 Solvay。

访问发票跟踪门户：
请登录您的 SAP Ariba 帐户。
前往“发票”部分。

查询发票状态：
选择要跟踪的发票。
您可查看当前状态和所有更新。

文件下载：
如果需要，您可以直接从门户网站下载发票
和任何相关文件的副本。

请求支援：
如果您有任何疑问或需要进一步协助，请使
用Supplier Inquiry Webform。

通过遵循这些步骤，您可以有效地管理Ariba上的采购订单和发票，确保交易顺利进行。

确认采购订单 提交账单 跟踪发票
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您可以在我们的 Solvay 供应商网页上找到所有这些信息以及更多内容。

浏览索尔维的网站。
点击“联系我们”。
随后点击“供应商”以访问Solvay供应商网页。

如需，可以观看我们的教程视频。
请使用Supplier inquiry Webform联系我们以获取进一步的帮助。

浏览Solvay供应商网页

使用“常见问题”选项查找答案。
浏览供应商网站 若有疑问

额外支持

通过浏览Solvay供应商网页，您可以便捷获取所需的资源和支持。
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